Manual de passo a passo para
Rematricula Web - 2021

Portal dos Pais

K i
W, Colegio

, \J Si'a: da Divina
=% Providencia

1. PRIMEIRA TELA

Escolher Unidade >

> Usuario (acessar com o CPF do responsavel financeiro do aluno)
> Inserir a senha > Clicar botao “Entrar”

g’college
Entrar
Unidade
|11 - IDEALFI | COLEGIO NOSSA SENHORA DA [
Usuério
senha
O acesso pode ser feito pelo aluno e Responsavel [ Lembrar meu login nesta maquina.
aaaaaaaaaaaaaaa
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2. SEGUNDA TELA
ApOs logar no Portal a primeira tela sera a tela da Pagina Inicial
A esquerda estd a Circular da Rematricula

Menu
® psgina Principal

S ¥ it 7 2 L ~ . - 8 -
jpiCorulta'Fimancalrs “ Pensar na educagio é pensar nas geragdes futuras e no futuro da humanidade. E algo profundamente

N snv‘ daDivina arraigado na esperanga ¢ exige generosidade ¢ coragem™
Providéncia  -Papa Francisco-

@ Comprovante LR,

[& Quitagio Anual de Débitos
@ @ HEIToR
28
28

O Colégio Nossa Senhora da Divina Providéncia. desenvolve ha quase 40 anos um trabalho educativo com principios cristdos. trabalhando por uma
educagdo de qualidade. onde os valores que cultivamos se transformam em frutos para toda a sociedade.

Neste ano, de maneira muito especial. somos gratos pela confianga, compreensao. colaboragao e fidelidade demonstrada durante esse periodo atipico
que ainda estamos passando.

A confianga em Deus, a certeza do esforco e empenho que todos demonstraram, nos impulsiona a novos desafios! Tenha certeza, seus filhos como
sempre. continuardo em boas mios.... Pode confiar!

AREMATRICULA PARA O ANO LETIVO 2021 SERA ONLINE, NO NOSSO PORTAL, (NSDP.COM.BR) - AREA ALUNO/PAIS - COM O
PREENCHIMENTO E O ANEXO DE TODOS OS DOCUMENTOS EXIGIDOS, ASSIM COMO A OPCAO DA FORMA DE PAGAMENTO
DA 1" PARCELA DA ANUIDADE.

Diretrizes para 2021

No ambiente online:

O responsavel ira preencher e assinar/aceite digital do Contrato de Servigos de Educagéo Escolar, Requerimento de Matricula e a Ficha de Satude ¢
anexar o Atestado Médico, comprovante de enderego atualizado ¢ CPF do aluno. (Caso ja tenha entregue o CPF, favor desconsiderar). Material
Didatico/Apostilas Anglo:

O pagamento sera efetuado em 08 Parcelas. por meio de BOLETO BANCARIO. sendo o primeiro no més de Janeiro/2021 ¢ os demais para o dia 10

v

3. TERCEIRA TELA

No menu a esquerda, clicar no nome do aluno >

>Apos clicar em “Rematricula” > depois em “Processo de Rematricula”

Caso o responsavel tenha mais de um filho é necessario fazer uma rematricula por vez.

Clica no nome do aluno, concluido a rematricula, clica no nome do préximo aluno op¢ao “Processo de
Rematricula”.

Menu Unidade - 11
".ﬂ,' P&gina Principal
%) Consulta Financeira
= Comprovante IR,

L Quitacio Anual de Débitos

= & LoRENZO

@ Protocolo

@ Boletim

= Rematricula

‘ @ Processo de Rematricula

@ Comprovante
@ Opedes de Rematricula
@ Central de Downloads

8 MaRrIA |
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4. QUARTA TELA

ApOs clicar no processo de rematricula no menu > a direita vai aparecer o inicio processo de rematricula > Clicar
em Iniciar Rematricula

Menu _Rematricula Web

"_‘, Pagina Principal Cursos

) Consulta Financeira & : : i i ' i E :
2021 - Educagdo Infantil - Jardim I - Manhd 2 - IDEALFL/CHSDP - Rematricula Web (rematricula liberada
= Cormprovants LR,

_; Quitagdo Anual de Deébitos
= @ LoRENZO
@ Protocolo
® Boletirn
=2 Rematricula
@ Processo de Rematricula
@ Cormprovants
@ Opgdes de Rematricula
@ Central de Downloads

H @ MarIA

5. QUINTA TELA
Preencher “Ficha do aluno” (Aba “Ficha Pag. 01” e aba “Ficha Pag. 02”) > apds preenchimento, clicar no final da

pagina em “Confirmo os dados acima relacionados” > Clicar botao “Avancar” que sé sera habilitado apds
preenchimento da ficha e aceite.

Menu Rematricula Web 1, Matriculas 2021 - 2. Ficha complementar - = &oociac i oot

M pigina Princpal [ Ficha do Aluno | A

§) Consulta Financeira

ec te LR | FichaPag.01 || Ficha Pac. 02 | i
RTPIREANE S0 | SR N 1 !

[y Quitagio Anual de Débitos

. Ficha de Saide
2§ LorENZO
@ Protocolo Em caso de emergénda, ndo sendo |ocalizados os Pais/Responsaveis, quem dever 3 ser avisado?
& Boletim Mome: Parentesco:
=% Rematricula T 1 el 1 T
TeleFone! Telefone comercial: | Celular:
@ Processo de Rematricula
@ Caomprovante (O aluno mora com quem? et
® Opcdes de Rematricula
O aluna vem para a escola de que forma?
s Central de Donnloads P g
& & Map= =TT Recomenda-se que os alunos aguardem, dentro da escola, por seus pais ou conducdo escolar. Yocg autoriza seu filho a

espera-lo em outro lugar? | >

Em caso negativa quais as pessoas autorizadas a retird-lo da colgio, além do respansével:

Home; | Telefane: RG: |

Home: | Telefone: RG: |

(&) alunofa) possui alguma deficiénca, transtorno global de deservolvimento ou altas habilidades e/ou superdotagdo? =

DEFICIENCIA TRANSTORMNO GLOBAL DO ALTAS HABILIDADES

T =i - DESEMWOLVIMENTO SUPERDOTAGAO
¥ Cegueira
:v._Ea\xa Visdo [ :v ‘wtismo Infantil  Alkas Habiidades/Superdatagdo
:v Surdez [ :v Sindrome de Asperger

% i . -<<Vultar igal s
[] Confirmo os dados acima relacionados st ) (e e
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6. SEXTA TELA
Preencher a Aba “ficha do aluno” e aba “Responsavel financeiro”
> apos preenchimento, clicar no final da pagina em “Confirmo os dados acima relacionados” > Clicar botao
“Avancar” que so sera habilitado apds preenchimento da ficha e aceite.

Menu

7 pagins Principal
3/ Consulta Financeira
& Comprovante LR,
| Quitagts Anusl de Débitns
3 & LoRENZO |
@ Protocolo
® Boletim
=7 rematricula
© Pracasso de Rematricula
@ Comprovante
o Opches de Rematricals
@ Central de Downloads
& 8 MARIA

| A

Rematricula Web

Aluno Responsavel Financeiro |
Dados pessoais

CPF

3.068-75 CET

MNome* LORENZO SAMARTINS FUMAGALLT
Nome social

Nome da Filiagdo 1

Nome da Filiagdo 2 CAROLINE SAMARTING

1. Matriculas 2021 - 2, Ficha complsmentar - 3. Atualizacdo cadastral -

ROMEI MARCO DO MASCIMENTO FUMAGALLT

Data de nascimento 01/01#2017 Sexo

RG Data de emissdo

Argdo emissor Grau de instrugdo | Estudante v
Pafs nascimento B Etnia

Estado nascimento

—Daduos profissionais-
Empresa
CHP
Profissdo
Cargo

Data de admissdo

Cantatos
1) Adicionar contato
Tipo Area  Contato

| Residencial v 34557632

Cidade nascimento

Observagdo

D Confirmo os dados acima relacionados,

* carmnpos obrigatérios

Actes

e

I |
<= Woltar | | Avancar = x>

7. SETIMA TELA

Escolher o Plano de pagamento, podendo ser parcelado (3 vezes) ou A vista.
Escolher o plano e clicar no botdo “Simular” > vai aparecer a tela com o valor simulado, clicar “OK” caso for esse

plano escolhido, clicar em “Avancar”

Menu Rematricula Web

T Piagina Princpal = |Informagies Gerais

. Consulta Financairs

g Comprovante LR,

[ Quitagdo Anual de Débitos
3 @ LORENZO |

@ Pratocolo Pagamento

1, Matriculas 2021 - 2, Ficha complementar - 3. Atuslizag8o cadastral - 4. Financeira -

& Bolatim Planos de Pagamento™: |

2% Remstriculs
@ Processo de Rematricula
& Comprovants

s Opgdes de Rematricula * campos obrigatrios

@ Central de Downloads

@ @ MaRIAF

Descrigido

1Z - 12 PARCELA ANUIDADE (1)
13 - 12 PARCELA ANUIDADE (2}
14 - 12 PARCELA ANUIDADE (3)

{3 Parcelas)

ED. INFANTIL, 2021 - A VISTA
ED. INFANTIL. 2021 - PARCELADO

I ——— valor valor
Parcela Descontos
a0/11/2020 R$ R$ 33,89
17/1z/2020 R$ R$ 33,89
18/01/2021 R$ R$ 33,89
R$ 696,39 R$ 101,67

Atencdo: Para 0 6% Ano/EF e 12 Serie/EM, a Primeira Parcela da Anuidade/2021 tera um desconto de 50%. A Parcela de Janeiro serd gerada na efetivacdo da rematricula online. As
dermais parcelas estardo no Portal no decorrer do ano |etivo.

Simular

valor
Devido

Ry
Ry
Ry

(Gomeres
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82 OITAVA TELA

Tela atestado > clicar em “ Eu Concordo” E no botdo “Avancgar”

Rematricula Web 1. Matriculas 2021 - 2. Ficha complementar - 3. Atualizacdo cadastral - 4. Financeira - 5. Comprovante - -

Comprovante

COLEGIO NOSSA SENHORA DA DIVINA PROVIDENCIA - CNSDP

RUA SANTA LUCIA FILIPPIMNI, 40 - Caraguava - CEP 11750-000 - Peruibe - 5P - Fone:{13) 3455-2967

ATESTADO
Atesto, para os devidos fing, aue LORENZO ¢ I filho(a) de RO e de
Ca . 1/2017 em Santos/SP, teve sua matricula solicitada para ofa) Jardim I dofa)

Educacdo Infantil, em nosso estabelecimenta de Ensino.

Peruibe, 23 de novembro de 2020

Eu concordo

sxiolkarll | Avancar - ]

9. NONA TELA

Tela de Contrato > é necessario fazer a conferéncia de dados do responsavel financeiro e aluno. E dos valores
escolhidos no plano de pagamento.

Apds conferéncia, clicar no “Aceite” e depois botdo Avangar

ym"m

Rematricula Web 1. Matriculas 2021 - 2, Ficha complementar - 3. Atualizagdo cadastral - 4, Financeira - 5, Comprovante - 6. Contrato - -~ conclu=5s

Pardgrafo Unico - Em caso de atraso, OU PERDA DA DATA DESCRITA NO BOLE| No rodapé do contrato consta o
o(s) CONTRATANTE(S) de que perdera(do) o direito ao desconto de pontualidade e . L. ,
também com os encargos descritos na Cldusida 8° do Contrato Principal. Aceite dlgltal, onde contém...

Cliausula 3" - O desconto acima previsto ndo podera ser acumulado com outros descont

» Login do usuario

RATIFICACAO DOS DEMAIS TERMOS > CPF
Cliusula 4 - Ficam mantidas e ratificadas as demais clausulas e disposicdes do Cgintratof > IP da méq uina que foi
Cliusula 5% - As partes CONTRATANTES, desde ja ratificam todas as clausujas do Co utilizada para realizar
de Servigos Educacionais em curso, que ndo foram abrangidas pelo presente aditamento. O processo de
E por estarem justos ¢ contratados, firmam o presente instrumento pelo gceite eletroni rematricula Web.

produzam os efeitos legais. . L.
Peruibe, 23 de novembro de 2020 > RengtrO dO Cartorio

. s H ~ “" 2!
COLEGIO NOSSA SENHORA DA DIVINA PR(:ZmENCIA -cnspe| depois no botdo “Avancar

E necessdrio clicar em “aceito” e

Contrato sceito pelo usudno: 35¢ com CPF: 35 P: 177 180 .90 251 - Regstro: 7382 - 10

<< Volear I [ Avangar ==

U aceito os termos propostos no contrato,

COLEGIO NOSSA SENHORA DA DIVINA PROVIDENCIA — CNSDP



10.  DECIMA TELA
Sao as orientagoes finais para conclusao do processo de rematricula.

QUANDO CHEGAREM NESSA ULTIMA TELA, ANTES DE INICIAR A LEITURA DESSA PAGINA DE ORIENTAGOES FINAIS,
PEDIMOS QUE CLIQUE EM EMITIR BOLETOS E CONTRATO, APOS EMITI-LOS, SALVEM NO COMPUTADOR DE VOCES.

ApOs seguir essas orientacoes para SALVAR os boletos e contrato no seu computador...

> Pedimos que leiam com atengdo esses proximos passos, para que o processo de rematricula possa ser
finalizado da forma correta.

» A primeira mensagem é sobre os documentos necessarios a serem enviados pelo Link de Protocolos.

» 0O link esta disponivel no menu a esquerda opcdo “Protocolos”

» Na proxima pagina sera informado como realizar o envio desses documentos.

» A proxima mensagem diz respeito a lista de material que se encontra disponivel no site do colégio. Para ter
acesso, basta seguir as orientaces informadas na mensagem abaixo.

e M

Rematricula Web

Para dar continuidade ao processo de Rematricula WEB, solicitamos o envio da cépia dos documentos abaixo:
CPF (Aluno, Pais e Responsavel Financeiro);

Comprovante de residéncia (Atualizado);

Atestado Médico (Aluno).

ATENCAO

O processo de Rematricula somente sera concluido a partir da quitacdo da 12 parcela e do envio dos documentos
solicitados acima.

Para acesso aos demais documentos e a lista de material escolar: www.nsdp.com.br
Senhores pais, apés acessar o link do site do colégio >acessar o menu horizontal > Rematricula, para visualizar os documentos.

(=}

- Clique aqui para emitir o contrato de matricula.

(=}

que aqui Boletos
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Portal Op¢cao PROTOCOLOS - Como Utilizar

Ao acessar o Portal do Aluno, a opcao de “Protocolo” estara disponivel para cada aluno. Caso o
responsavel financeiro, seja responsavel por mais de um aluno, cada aluno tera o seu proprio botéo
de Protocolos, portando, o envio sera feito individual.

Menu Protocolo
) Pigina Principai —
a ay - |
a5 Dados Cadastrais Lv' Soli L0, st -
&) Consulta Financeira [ . - ==
Data Situagao Solicitante
4 Comprovanie LR, |
EJ Central de Avises (0) Henhuma solictacdo encontrada.

! ) Quitacdo Anual de Débitos

Epcy ]
@ Dados Cadastrais
@ Protocals

@ Baoletim
[#H % Rematricula
@ Agenda
& Central de Downloads

H 5 —

Ao clicar na opgéao de “Protocolo” a seguinte tela ira se abrir:

Menu Protn(ulq
 sasa) coi [ s T -
Data Situacdo Solicitante Observacio

Nenhuma solicitacéo encontrada.

Caso seja o primeiro acesso do responsavel, a tela aparecera em branco. Todas as solicitagoes
feitas pelo responsavel aparecerao posteriormente nesta tela.

COLEGIO NOSSA SENHORA DA DIVINA PROVIDENCIA — CNSDP



Para fazer o envio de arquivos para a rematricula:

1. Clicar no botao “Solicitar Servico”

Portal Aluno / Pais & L _

@ Pagina Principal
83| Dados Cadastrais

Menu

Solicitante Observagio

<) Consults Financaira [ |

4 Comprovante LR,
E] central de Avisas (2)

Nenhuma solicitacio encontrada.

Solicitar servico x| o I O)
Menu Prdroca Senvico: [| ]1]
M pigina Principal | - -

5% Dados Cadastrais 2| [ Dadosgeuszw? JSDCOITRIS Reratis )

§) Consulta Financeira N
e R P Solicitacdor 10/11/2020 Prazo de entrega: - Checoiaelc
] Central de Avisos (0) B | Quantigade: 1 Valor total:

[ Quitagio Anual de Débitos

28 Observagdes:
@ Dados Cadastrais
@ Protocolo
s Boletim

@ % Rematricula

@ Agenda Pagamento:
@ Central de Downloads

28

(©) Adicionar arquivo @) Excluir arquivo

Nome Descricao Tamanho

3. Selecionar a Matricula referente ao envio de documentos

Solicitar servico x| P e ©
Menu Protocd
‘ Servico: | Envio de Documentos Rematricula NG
® pigina Principal |
@] Dados Cadastrais L2y | | Dados gerais |
&) Consulta Financeira et ‘ - ) . ) ) R
@ Comprovante L.R. olicitacdo: 10/11/2020 Prazo de entrega: 7 dia(s)
£] Central de Avisos (0) ey Valor total: Sem cobranca
& Quitacio Anual de Débitos
a8 Matricula: ] v
® Dados Cadastrais Observagdes: 42019/0-EST!8-ESTA'GIOI-EDUCAO&O INFANTIL - Ativo
@ Protocolo 12020/0 - EST I1 B - ESTAGIO II - EDUCAGAO INFANTIL - Ativo |
® Boletim 2021/0 - EST III U - ESTAGIO III - EDUCACAO INFANTIL - Ativo
@D Rematricula 2020/0 - ADC INF - UNICO - ADICIONAL - Ativo
@ Agenda
@ Central de Downloads
a Pagamento:

‘ (© Adicionar arquivo (@) Excluir arquivo

Nome Descricao Tamanho
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4. Ap0s selecionar a matricula, aparecera o campo de “Observagao” disponivel para digitagao.
A digitac&do n&o € obrigatoria.

= I
e —
Solicitar servico x R
Menu Protoca
Servico: Envio de Documentos Rematricula \7
EE3 ["pados gerais
= Datall | syjicitacsio: 10/11/2020 Prazo de entrega: 7 dia(s)
Valor total: Sem cobranca
Matricula: 2021/0 - EST I U - ESTAGIO III - EDUCACAO INFANTIL - Ativo v
Observacdes:
Envio de arquivos da Rematricula, |
Pagamento:
) Adicionar arquivo (&) Excluir arquivo
Nome Descricao Tamanho
T , ~ . .
5. O ultimo passo é fazer o upload dos documentos que serao enviados para a secretaria.

1) Adicionar arquivo (g Excluir arguive

Maome Descricao Tamanho

5.1 Clicando em “Adicionar Arquivo” abrira a seguinte tela — informar na descri¢ao qual arquivo esta
sendo anexado. Uma cépia do RG, CPF ou comprovante de residéncia, informar na descricao de
cada arquivo.

Solicitar servico

Envio de Documentos Rematricula 24

Dados gerais

_| Enviar arquivo X
2
i Cokepath G ¢ @
da Ry Tamanho maximo do arquivo: 15M
Descricdo: RG do Aluno. |

Enviar__) [ Cancelar
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5.2 O arquivo aparecera da seguinte maneira na tela, apds ser selecionado:

Solicitar servico E ® ©©
Protocd
Servico:  Envio de Documentos Rematricula Y,
q Dados gerais
Datal| | solicitagdos 10/11/2020 Prazo de entrega: 7 dia(s) Shesnodio
sl Valor total: Sem cobranca
Matricula: 2021/0 - EST II1 U - ESTAGIO III - EDUCACAO INFANTIL - Ativo S/
Observacdes:

Envio de arquivos da Rematricula.

Pagamento:
(o]
(©) Adicionar arquivo (&) Exdluir arquivo
Nome Descricao Tamanho
[ RG.txt RG do Aluno 0.00Mb

5.3  Apéds realizar a conclusao dos uploads de arquivo, basta clicar em enviar

(&) Adicionar arguivo (5) Excluir arguivo
Nome Descricao Tamanho a

| |E rGb RG do Aluno 0.00Mb

[ Enviar H Cancelar

5.4 Ao clicar em “Imprimir Recibo” aparecera em tela o comprovante do Protocolo para impressao.

186.230.4.149/modulos/aluno/protocolo.php5?aluno=142638:codigoAluno=4070 - Google...

Data A Nio seguro | 186.230.4.149 Observacdo

COLEGIO NOSSA SENHORA DA DIVINA PROVIDENCIA p

Solicitante: Protocolo
Aluno: 3
Servigo: - 10/11/2020

Quantidade: 1 Valor unitario: R$ 0,00

Entrega prevista: 19/11/2020 Valor total:  R$ 0,00
= Envio de documentos para

Observagdes:

Rematricula.
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5.5 Ao fechar a tela de impressao, sera retornado para a tela inicial onde constara o protocolo
aberto.

A partir daqui € s6 aguardar retorno da secretaria, com a mensagem de como esta o andamento
do recebimento da documentacao.

b o
Protocolo

D solctmsenign | Ebir: Todos v 3 ]

Data Situagdo Solicitante

Observacdo
2 3 - Envio de Documentos Rematricula

10/11/2020 15:28 Autorizado

APOS CHEGAR NESSA ULTIMA TELA, SEU PROCESSO DE REMATRICULA PELO
PORTAL JA ESTA CONCLUIDO!!!

A EFETIVACAO DA REMATRICULA SE DA PELA QUITACAO DA 12 PARCELA.

Caso precise acessar 0s
boletos gerados no
processo de rematricula.

Menu

@ pigina Principal

a= Dadas Cadastrais

I 2y Consulta Financeira I

® Cormprovante IR,
.'__.? Central de Avisos (0]
_“ Quitacdo Anual de Débitaz
= & G
@ Dados Cadastrais

Protocala

1

@ Boletim

= % Contrates

@ Rermatricula

H % Rernatricula Acessar segunda via do

contrato gerado no
@ Central de Downloads processa de rematricula

= & D do Portal.

@ Agenda
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